
High-Quality-Lösung für die Personalabteilung

Die elektronische Personalakte für Ihr  
zukunftssicheres HR-Management

Jetzt geht‘s los!  
 

 Sichern Sie sich die   

Early-Bird-Konditionen.  

 

Je Akte nur 99 Cent  

pro Monat.

COMET ePA



Die digitale Transformation stellt Personalabteilungen 
vor große Herausforderungen. Angefangen von Daten-
schutzauflagen bis zur Notwendigkeit, jederzeit Transpa-
renz zu bieten und gesamthaft rechtskonform archivieren 
zu können. 
Im Rahmen unseres Kick-off-Termins zum themen-
bezogenen Kunden-Scrumble im Mai 2018 wurden 
die Grundlagen für Funktionen und Anforderungen  
dokumentiert. Die Lösung heißt COMET ePA – elek-
tronische Personalakte, die die Arbeitseffizienz stei-
gert und Sicherheit bietet. Die Version SMART soll 
bereits Anfang 2019 starten. Wenn Sie sich die Early- 
Bird-Konditionen sichern und die Gelegenheit nutzen 

möchten, die Entwicklungsausrichtung mitzugestalten, 
laden wir Sie herzlich ein, diese gemeinsam mit uns vo-
ranzutreiben. Dabei können Sie Ihre aktuellen Anforde-
rungen im HR-Bereich mit einbringen. Zu den Basisan-
forderungen gehört es, durch die Automatisierung Fehler 
und Risiken wie Beschädigung, Einsichtnahme durch 
Dritte usw. zu minimieren, die Abbildung des Employee 
Lifetime Cycles auf einen Klick sowie vielfältige Recher-
chemöglichkeiten zu ermöglichen.
 
Dem Personaler steht als Zentrale jederzeit ein über-
sichtliches Dashboard zur Verfügung. Die Dokumenten-
erfassung wird im Handling komfortabel umgesetzt und 

Automatisch sicher
Die elektronische Personalakte 

NEU 
U!  

Ihr HUP Digitalisierungs-

service für Personalakten, 

die noch in Papierform  

vorliegen.  

 

Rufen Sie uns an unter  

+49 531 281 81 0



erleichtert die Zuordnung von eingescannten oder digital 
erfassten Dokumenten per Drag & Drop. Die professio-
nelle Verschlagwortung von Dokumenten und ein intel-
ligentes Zugriffskonzept sind ebenso berücksichtigt wie 
die Schnittstellen zur Übernahme des Personalstamms 
aus Lohnprogrammen und zum Austausch von Doku-
menten in der Akte (Verdienstnachweise, Sozialversiche-
rungsnachweise, Bescheinigungen – insbesondere aus 
der COMET PA). Ebenso wird die Löschung u. a. auch 
von befristeten Dokumenten automatisiert. 
 
Für die COMET ePA sind weitere Ausbaustufen mit um-
fangreichen Features geplant:

• Virtuelle Aktenansicht und Blätterfunktion per  
  integriertem PDF-Reader 
• �Integrierte Workflow-Funktionen zwecks Über- 

wachung der zu den Dokumenten anfallenden  
Geschäftsvorgängen 

• �Integrierte Scanner-Funktion mit direkter Ablage in  
die Akte (via Barcodes & OCR-Erkennung)

• u.v.m.
 
In den HUP Kunden-Scrumbles kommen wir gemein-
sam noch schneller zu innovativen Lösungen: am bes-
ten gleich unter info@hup-comet.de anmelden und die 
attraktiven Early-Bird-Konditionen nutzen.  

Wir laden Sie ein!  
Jetzt beim Kunden-Scrumble zu  
COMET ePA teilnehmen.  
 
Mehr Infos unter info@hup-comet.de

Eine Auswahl der Features auf einen Blick 

Standortübergreifender Zugriff vom Büro,  
aus dem Web oder per App

Einfache Installation und intuitive Bedienung

Revisionssichere Bearbeitung, Verwaltung  
und Archivierung der Personaldokumente

Blitzschnelle Volltext- und Stichwortsuche

Verschlagwortung

Integrierte Import-Schnittstelle für COMET PA

Verbesserter Datenschutz

   o	 Automatische Versionierung

   o	 Änderungshistorie durch Logfunktionen

   o	 Berechtigungs-/Rollenkonzept

   o	 Revisionssichere Archivierung

   o	 Zertifizierte Dokumentenverwaltung

Unterscheidung zwischen aktiven/inaktiven 
(ausgeschiedenen) Mitarbeitern

Automatisiertes Anlegen der Mitarbeiter im 
Back-Office (Classic System)



Ein Auswahl von Vorteilen auf einen Blick 

Standortübergreifender Zugriff vom Büro, aus 
dem Web oder per App

Einfache Installation und intuitive Bedienung

Revisionssichere Bearbeitung, Verwaltung und Ar-
chivierung der Personaldokumente

Blitzschnelle Volltext- und Stichwortsuche

Verschlagwortung

Integrierte Schnittstelle für die Übernahme des 
Personalstamms und Austausch von Dokumenten 
mit/von COMET PA

Verbesserter Datenschutz

   o	 Automatische Versionierung

   o	 Änderungshistorie durch Logfunktionen

   o	 Berechtigungs- / Rollenkonzept

   o	 Revisionssichere Archivierung

   o	 Zertifizierte Dokumentenverwaltung

Die HUP AG entwickelt seit Jahrzehnten etablierte Soft-
ware-Lösungen und bietet ein einzigartiges Gesamtport-
folio unter einem Dach. 
Über 400 Kunden aus Deutschland, den Niederlanden, 
Südafrika, Ungarn, Österreich, Kroatien und der Schweiz 
vertrauen auf unsere Software. Schwerpunkt ist unter 
anderem Verlagssoftware für die Bereiche Abo/Logistik, 

Anzeigen, Redaktion, Produktion, Buch, Magazin, Service 
und Buchhaltung. 
Mit den von unseren Entwicklungsabteilungen konzi-
pierten HUP Basic-, Portal- und App-Solutions begleiten 
wir Medienhäuser auf ihrem Weg in die Digitalisierung. 
Service-Dienstleistungen, Verwaltung, Projektgeschäft und 
Support runden unser Angebot ab.

Hauptsitz
Am Alten Bahnhof 4 B
38122 Braunschweig   
Tel.: +49 531 281 810

E-Mail: info@hup-comet .de

Niederlassungen 
Berlin, Coswig, Frankfurt,  

Leipzig, Mainz

www.hup-comet.de

Wer wir sind


